
Wir freuen uns auf dich 
Sende uns einfach eine E-Mail an f.berger@beltrona.de mit deinen vollständigen  

Bewerbungsunterlagen und Gehaltswunsch. Oder per Post an:  
Beltrona GmbH & Co. KG, Schmeienstraße 50, 72510 Stetten am kalten Markt. 

Wir sind voller Energie 
Wir versorgen unsere Kunden mit hochwertigen Batteriesystemen, Geräteakkumulatoren  

und Ladetechniken. In Deutschland sind wir eines der führenden Großhandelsunternehmen:  
inhabergeführt, flexibel und leistungsstark.

Darum brauchen wir dich 
Wir agieren in einem Zukunftsmarkt. Und weil das so ist, verstärken wir unser Team.  

Du hast bei uns eine eigenverantwortliche, sichere Position mit vielen Freiräumen. 

Als Auftragssachbearbeiter  (m/w/d) 

Du fehlst uns! 
– Vollzeit –

Deine Aufgaben
• Telefonische und schriftliche  

Kundenbetreuung sowie Auftrags-
annahme und -bearbeitung

• Kontrolle des Wareneingangs  
(National und International)

• Abwicklung der Aufträge von  
Key-Account-Kunden

• Rechnungskontrolle
• Allgemeine Bürotätigkeiten

Das bringst du mit
• Abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung und Berufserfahrung

• Gute EDV-Kenntnisse
• Eigenverantwortliches und  

strukturiertes Arbeiten
• Kommunikations- und Team- 

fähigkeit

Was wir dir bieten
• Kurze Entscheidungswege
• 13 Monatsgehälter
• Vermögenswirksame Leistungen
• Weiterbildungsmöglichkeiten
• Kostenfreies Mittagessen
• Job-Fahrrad
• Offenes Miteinander 


